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HIEP HQI DOANH NGHIEP TiNH SON LA
SONLA BUSINESS ASSOCIATION — SBA

S6: 01/HD-SBA Son La, ngay 22 thing 8 niam 2026

HUONG DAN )
Mot s6 noi dung veé thuong lwrgng tap the
va ky két thoa wéc lao dong tap the tai doanh nghiép

Cén ctr B¢ Luat Lao dong nam 2019 (s6 45/2019/QH14);

. Céc ol De an 56 3174/DA-UBND ngay 09/12/2025 ctia UBND tinh vé phat
trién quan h¢ lao dong hai hoa, on dinh, tién bd trong tinh hinh méi trén dia ban
tinh Son La giai doan 2025-2030;

‘ Can cur cong van 56 2558/SNV-NCC&LPVL ngay 19/8/2026 cua S Noi vu
vé don doc cac doanh nghiép thuc hién thuong lugng, ky ket thoa udc lao dong tap
thé theo quy dinh tai Bo luat Lao dong (c6 van ban kém theo);

Cén cir Quy ché phdi hop hoat dong gitra Hiép hoi Doanh nghiép va Lién
doan Lao dong tinh.

Pé hd tro cac don vi, doanh nghiép hoi vién trong thuc ')hién cac quy dinh cua
phap luat lao dong va xay dung quan hé lao dong hai hoa, on dinh, tien bo trong
doanh nghiép. Hi¢p hoi Doanh nghiép tinh hudéng dan mot s6 ndi dung veé thuong
luong tap thé va ky ket thoa udc lao dong tap thé nhu sau:

I. MOT SO VAN PE CHUNG

1. Théa wée lao dong tap thé

Thoa udc lao dong tap thé la thoa thuén dat duoc théng qua thuong lugng
tap thé va dugc cac bén ky két b,éng van ban'. Noi dung thoa ude khong duogc trai
quy dinh cua phap luat va khuyén khich ¢6 lgi hon cho nguoi lao dong so vai quy
dinh cua phap luat?.

Viéc ky két thoa ude la két qua cua qua trinh thuong lugng tap thé gitra cac
bén; tuy nhién, khi c6 yéu cau thuong lugng tap thé cuia chu thé c6 quyén yéu cau
theo quy dinh thi bén nhan duoc yéu cau khong duogc tir chéi viée thuong lugng?.

2. Vai tro cua thwong lugng tap thé, ky két thoa wére lao dong tap thé

- Phap ludt lao dong khong quy dinh théa uéc lao dong tap thé 1a noi dung
doanh nghiép bat budc phai thuc hién. Tuy nhién, Thoa udc lao dong tap thé la
mot trong nhirng can cir dé doanh nghiép quy dinh cu thé diéu kién va murc huong

' Khoan 1 Diéu 75 B9 luat Lao dong nam 2019
2 Khoan 2 Diéu 75 B6 luat Lao dong nam 2019
¥ Khoan 1 Diéu 70 Bo luat Lao dong nam 2019
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doi véi tién luong, tién cong, tidn thudng va mot sé ché do danh cho ngudi lao
dong; qua d6 gép phan hoan thién hd so, chieng minh can cir cua cdc khoan chi
khi xdc dinh chi phi dwoc triv theo phdp ludt vé thué thu nhdp doanh nghiép
(theo diém b Khoan 8 Diéu 10 Nghi dinh 320/2025/ND-CP ngay 15/12/2025 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap dé té chirc, huéng dan thi
hanh Luat Thué thu nhap doanh nghiép).

- Viéc ky két va thuc hién théa uéc lao dong tap thé giup doanh nghiép thiét
lap théng nhét, cong khai céc ché do va diéu kién lam viéc; tao co sé giai quyét
quyén, loi ich cta nguoi lao dong, phong ngira tranh chap va én dinh quan hé lao
dong trong daonh nghiép.

- Thong qua thuong lugng tap thé, doanh nghiép c6 thé chu dong thoa thuan
vé tién luong, tro cép, nang luong, thudng, thoi gio lam viée, thoi gid nghi ngoi,
bao dam viéc lam, phuc lgi va cac noi dung khac phu hop véi diéu kién san xuét,
kinh doanh va kha nang thuc té ctia doanh nghiép?.

1. NGUYEN TAC VA NOQI DUNG THUONG LUQNG TAP THE
1. Nguyén tic thwong lugng

Thuong lugng tap thé phai dugc tién hanh trén nguyén tac fu nguyén, hop
tac, thi¢n chi, binh dang, cong khai va minh bach’

“No6i dung thoa ude lao dong tap thé khong duoc trai quy dinh cua phap luat;
khuyén khich cac bén thoa thuan nhitng néi dung ¢6 loi hon cho nguoi lao dong
so voi quy dinh ctia phap luat®.

2. Ngi dung thuong lugng

‘Tuy tinh hinh thuc té, cac bén c6 thé lya chon mot hoac mot sb ndi dung
sau dé thuong lugng’:

- Tién luong, tro cap, nang luong, thudng, bita dn va cac ché do khac;

- Mirc lao dong, thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, 1am thém g10, nghi
gifra ca;

- Bao dam viéc lam ddi véi nguoi lao dong;

- Bao dam an toan, v¢ sinh lao dong; thuc hién noi quy lao dong;

- biéu kién, phuong tién hoat dong cta té chuc dai dién nguoi lao dong;
quan h¢ gitta nguoi sir dung lao dong va t6 chirc dai dién nguoi lao dong

- Co ché, phuong thic phong ngtra, giai quyét tranh chép lao dong;

- Binh déng giéi, bao vé thai san, nghi hang nam; phong, chong bao luc va
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quay roi tinh duc tai noi lam viéc;

- Cac noi dung khac ma mdt hodc cac bén cung quan tam.

* Diéu 67 B ludt Lao dong nam 2019

* Diéu 66 B9 ludt Lao dong nam 2019.

° Khoan 2 Diéu 75 B¢ luét Lao dong nam 2019
7 Diéu 67 Bo ludt Lao dong nam 2019)
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* Lwu y: nén tap trung thuong luong nhitng van dé sat voi tinh hinh thuc
té, c6 thé xdc dinh rd déi tuong, diéu kién, mirc ' hwong hodc nguyén téic thuc hién;

han ché viéc sao chép lai nguyén van cdac quyén, nghia vu da dwoc phap ludat quy
dinh bat bugc.

III. QUY TRINH THUONG LUQNG VA KY KET THOA UGC LAO
DONG TAP THE

Can cu cac quy dinh tai Chuong V B¢ luat Lao dong nam 2019, Hiép hoi
Doanh nghiép tinh £01y quy trinh t6 chuc thuong lugng tap thé va ky két thoa
uoc lao dong tap thé dé cac doanh nghiép tham khao, van dung. Tuy theo quy mo,
dac diém t6 chire va tinh hinh thuc té, doanh nghiép chu dong lya chon cach thic
trién khai phu hop, dong thoi phai bao dam day du céac nguyén tic, noi dung, trinh
tu, thii tuc va diéu kién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

1. Bude 1: Xdc dinh chi thé va dai di¢n tham gia thuwong lwgng®

- T6 chire dai dién nguoi lao dong tai co s co quyén yéu cau thuong lugng
tap thé khi dap tmg diéu kién vé ty 1é thanh vién theo quy dinh; truong hop doanh
nghiép co nhleu to chirc dai dién nguoi lao dong tai co so thi viée xac dinh to chirc
c6 quyén yéu cau thuong lugng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 68 Bo luat Lao
dong 2019.

- S$6 lugng ngudi tham gia thuong lugng ctia méi bén do céc bén thoa thuan.

- Thanh phan tham gia thuong lugng cia moi bén do bén d6 quyét dinh.

- Mdi bén c6 quyén moi td chirc dai dién cap trén cua minh cir nguoi tham
gia lam dai di¢n thuong luong; bén kia khong dugc tir chdi, nhung s6 luong dai
dién phai bao dam theo quy dinh.

2. Buée 2: Giri yéu ciu va thong nhit thoi gian, dia diém thuwong lugng’

- Viéc thuong lugng cé the dugc bat dau tir yéu cau cta td chire dai dién
ngudi lao dong tai co s¢ c6 quyén yéu cau thuong lugng hodc tir yéu cau ctia nguoi
s dung lao dong; bén nhan dugc yéu cau khong duoc tir chdi viée thO'ng luong

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cdu va noi
dung thuong lugng, cac bén phai théa thuan vé dia diém va thoi gian bat dau
thuong lugng.

- Nguoi su dung lao dong c6 trach nhiém b6 tri thoi gian, dia diém va cac
diéu kién can thiét dé té chuc cac phién hop thuong lugng tap thé

- Thoi gian bat dau thuong lugng khong duoc qua 30 ngay ké tir ngdy nhan
duoc yéu cau thuong lugng tap thé.

3. Buée 3. Chuin bj ndi dung va tai liéu phuc vu thuwong lrong

Trudc khi thuong lugng, doanh nghiép nén phdi hop véi td chire dai dién
nguoi lao dong ra sodt tinh hinh thuc hién:

¥ Piéu 69 Bo ludt Lao dong nam 2019
? Theo Diéu 70 B luat Lao dong nam 2019.



- Hop déng lao dong;

- Tién luong, thudng, phu cap va cac ché do déi voi nguoi lao dong;

- Thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi;

- biéu kién lam viéc, an taon, vé sinh lao dong;

- Céc ché do phuc loi

- Noi quy lao dong, quy ché cua doanh nghiép;

- Thoa udc lao dong tap thé dang thuc hién (néu c6)

‘ - Nhimng dé xuét, kién nghi cua nguoi lao dong va cac van dé doanh nghiép

can trao doi.

Cac ndi dung chuan bi cin tap trung vao nhitng van dé& du kién dua ra
thuong lugng theo cac nhém nodi dung quy dinh tai Diéu 67 B6 luat Lao dong.

Trong qua trinh thuong lugng, néu bén dai dién nguoi lao dong c6 yéu cau
thi trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau, nguoi str dung lao dong
co trach nhiém cung cap théng tin vé tinh hinh hoat dong san xuat, kinh doanh va
cac ndi dung khac lién quan truc tiép dén noi dung thuong luong trong pham vi
doanh nghiép, trir bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé (Khoan 3 Biéu 70 Bo luat
Lao dong 2019).

4. Buée 4. To chire thwong lugng!®

- Thoi gian thuong luong tap thé khong dugc qua 90 ngay ké tur ngay bit
dau thuong luong, trir trudng hop céc bén cé thoa thuan khac.

- Thoi gian tham gia cac phién hop thuong lugng cua dai dién bén nguoi
lao dong duoc tinh 1a thoi gian lam viée c6 hudng luong.

. T6 churc dai dién ngudi lao dong tai co sé ¢ quyén t(x)’ chtrc thao luan, lay
y kién nguoi lao dong vé noi dung, cach thuc tién hanh va két qua cua qua trinh
thuong luong tap thé.

- Viée thao luan, lay y kién nguoi lao dong khong duoc lam anh huéng dén
hoat dong san xuat, kinh doanh binh thuong cta doanh nghiép; nguoi sir dung lao
dong khong dugc gay kho khan, can tr¢ hoic can thiép vao qua trinh nay.

- Viéc thuong lugng tap thé phai dugc 1ap bién ban, trong d6 ghi ro:

+ Noi dung cac bén da thong nhat;

+ No6i dung con c6 y kién khac nhau.

+ Bién ban phai c6 chit ky cua dai dién cac bén thuong luong va nguoi ghi
bién ban; t6 chirc dai dién nguoi lao dong tai co s& ¢6 trach nhiém cong bo rong
rai, cong khai bién ban dén toan bd nguoi lao dong.

S. Bude 5. Hoan thién du thao va lay y kién nguoi lao dong

Trén co s¢ két qua thuong lugng, cac bén hoan thién du thao théa ude lao
dong tap the''.

' Diéu 70 B¢ ludt Lao dong nam 2019
"' Diéu 76 By luat Lao dong nam 2019
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- Doi véi thoa uéc lao dong tap thé doanh nghiép, trude khi ky két, du tho
da dugc cac bén dam phan phai duoc lay y kién cua toan bd nguoi lao dong trong
doanh nghiép.

- Thoa ude lao dong tap thé doanh nghiép chi duoc ky két khi cé trén 50%
nguoi lao dong cua doanh nghiép biéu quyét tan thanh.

- Thoi gian, dia diém va cach thirc 14y ¥ kién do 6 chuc dai dién ngudi lao
dong quyét dinh nhung khong dugc 1am anh hudéng dén hoat dong san xuat, kinh
doanh binh thudng ctia doanh nghiép; nguoi st dung lao dong khong dugc gay
kho khén, can tro hodc can thiép vao qua trinh ldy y kién.

- Doanh nghiép va t6 chirc dai dién nguoi lao dong nén 1ap bién ban hoac
tai liéu tong hop két qua 14y ¥ kién dé luu cung hé so ky két thoa ude.

6. Buéde 6. Ky két théa wée lao dong tap thé

Thoa udc lao dong tap thé duge ky két boi dai dién hop phép cua cac bén
thuong lugng (Khoan 4 Piéu 76 Bé luat Lao dong 2019).

Noi dung thoa ude khéng duoc trai quy dinh cta phap luat; khuyén khich
¢o g1 hon cho nguoi lao dong so voi quy dinh cta phap luat (Khoan 2 Diéu 75
B¢ luat Lao dong nam 2019).

Luu y: Doanh nghiép can dac biét luu ¥ viéc thuc hién ding chii thé, thim
quyén va quy trinh thuong lugng, ky két; truong hop nguoi ky khong dung tham
quyén hodc khong tuan thu dung quy trinh thuong lugng, ky két thi thoa ude co
the bi v6 hiéu toan bo (Khoan 2 Diéu 86 Bo luit Lao dong 2019).

7. Bude 7. Giri va cong b théa wée sau khi ky'?

- Thoa uéc lao dong tap thé phai duoc gui cho méi bén ky két va cho co
quan chuyén mén vé lao dong thuoc UBND cép tinh theo quy dinh.

- Sau khi thoa uéc duge ky két, nguoi sir dung lao dong phai cong b cho
nguoi lao dong biét (Khoan 6 Didu 76 B6 luat Lao dong nam 2019).

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay thoa uéc lao dong tap thé duoc ky két,
nguoi su dung lao dong phai gui 01 ban dén co quan chuyén moén vé lao dong
thuoc Uy ban nhan dén cap tinh noi doanh nghi¢p dat tru s¢ chinh.

* Déi véi doanh nghiép dat tru sé chinh tai tinh Son La: Thuc hién gui
thoa udc dén S& Noi vu tinh Son Lal3 dong thoi giri 01 ban vé Lién doan Lao
dong tinh Son La dé phdi hop theo doi, giam sat.

8. Buge 8. Xdc dinh hi¢u lyc va t6 chire thyc hign'

- Ngay ¢6 hiéu luc cia thoa ude do cac bén théa thuan va ghi trong thoa
ude; néu cac bén khong thoa thuan thi théa ude cé hiéu luc ké tir ngay ky. Thoa
udce sau khi c6 hiéu luc phai duge cac bén ton trong va thuc hién.

- Thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép c6 hiéu luc ddi véi nguoi sir dung
lao dong va toan bo nguoi lao dong cua doanh nghiép.

> Diéu 76, 77 B¢ luat Lao dong 2019

" Téng 4, toa 9 tang, Try sé HDND-UBND-UBMTTQVN tinh va mét sé s6, ban, nganh tinh Son La, khu quang
truong Tay Bac - phuong Chiéng Coi, tinh Son La

** Theo Diéu 78, 79 Bo luat Lao dong 2019
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- Nguoi lao dong vao lam viéce sau ngdy théa ude ¢ hiéu luc cling cd nghia
vu thuc hién thoa uée dang c6 hiéu luc

- - Truong hop quyén, nghia vu va loi ich trong hop déng lao dong da giao
két thap hon quy dinh tuong ung cua thoa udce lao dong tép thé thi thuc hién theo
thoa udc lao dong tap the (Khoan 2 Diéu 79 Bo luat Lao dong nam 2019).

-Quy dinh cta nguoi st dung lao dong chua phu hop véi théa ude phai
dugc stra doi cho phu hop; trong thoi giap chua stra d6i thi thuc hién theo néi
dung tuong ng cua thoa ude (Khoan 2 Diéu 79 B luat Lao dong nam 2019).

9. Budre 9. Ra soat, sira doi, bo sung théa wée!'s

| - Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 néi dung can diéu chinh, viéc sta doi,
bo sung thoa udc lao dong tap thé phai dugc thyc hién trén co s¢ thoa thuan tu
nguyeén cua cac bén va thong qua thuong lugng tap thé.

- Viéc stra doi, b sung thoa udc duge thuc hién theo trinh tu nhu thuong
lugng, ky két thoa ude lao dong tap thé.

- Truong hgp quy dinh cua phap luat thay déi lam cho noi dung thoa uge
khong con phu hop thi cac bén phai tién hanh stra déi, bd sung cho phu hop.

10. Buée 10. Theo doi thoi han va thuong lwgng lai truée khi hét han

- Thoa udce lao dong tap thé ¢6 thoi han tir 01 nam dén 03 nam; thoi han
cu thé do cac bén thoa thuan va ghi trong thoa udc (Khoan 3 Piéu 78 Bé ludt Lao
dong nam 2019).

- Trong thoi han 90 ngay trude ngay thoa udce hét han, cac bén ¢6 thé thuong
luong dé kéo dai thoi han cua thoa wdce hodc ky két thoa udec méi; truong hop kéo
dai thoi han phai thuc hién lay y kién theo quy dinh tai Diéu 76 (Piéu 83 Bé lugt
Lao dong nam 2019).

- Khi thoa udc da hét han ma cac bén van tiép tuc thuong lugng thi thoa
ude ¢l duge tiep tuc thuc hién trong thoi han khong qua 90 ngay ke tir ngay hét
han, trir truong hop céc bén cé thoa thuadn khac (Piéu 83 Bo ludt Lao dong 2019).

IV.MOT SO LUU Y KHI XAY DUNG THOA UGC

I. Noi dung théa udc nén tap trung vao nhiing van dé cac bén thuc su can
thoa thuan, nhét 1a nhiing ché d6 c¢6 lgi hon cho ngudi lao dong so voi quy dinh
chung cua phap luét va phu hop véi kha nang thuc té ctia doanh nghiép'® (nhu:
tien thudng, an ca, ho tro hiéu, hy, dm dau, thai san, hé tro di lai, nha 0, dao tao,
cac phuc loi khac...)

_ 2. Khi quy dinh quyén loi cua nguoi lao dong, doanh nghi¢p nén xac dinh
ro doi tuong, dieu kién hudéng, murc hudong hodc nguyén tic xac dinh mure hudng

dé thuan loi trong qua trinh thyc hién. Han ché cam két nhirng ché do vuot qua
kha nang thuc té cia doanh nghiép, vi sau khi ¢6 hiéu luc, nguoi str dung lao dong

15 Piéu 82 Bo luat Lao dong nam 2019
' Khoan 2 Piéu 75 B0 luat Lao dong nam 2019
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va nguoi lao dong c6 nghia vu thyuc hién day du thoa udc (Khoan 1 DPiéu 79 Bo
luat Lao dong nam 2019).

3. Quan tam ra soat hop dong lao dong, ndi quy lao dong, quy ché tién
luong, tién thuong, phtc 1¢i va cac quy dinh noi bo dé bao dam théng nhat véi
thoa udc. Truong hop quyén lpi trong hop dong lao dong thap hon ngi dung
twong ung cua thoa wéc thi phai thuc hién theo théa wéc; quy dinh cua nguoi
su dung lao dong chua phu hgp véi thoa udc phai duoc stra dbi cho phu hop
(Khoan 2 Diéu 79 Bo luat Lao dong ndm 2019).

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac Chi hdi, to chirc thanh vién

- T6 chtrc tuyén truyén, phd bién ndi dung Hudng dan nay va cac quy dinh
cua phap luat vé thuong lugng tap thé, ky két, thuc hién thoa udc lao dong tap thé
dén cac héi vién, doanh nghiép thudc pham vi hoat dong.

- Phéi hop hudng dan, ho trg hoi vién ra soét tinh hinh thuc hién phap luat
lao dong, thuc trang thuong lugng tap thé va thoa udc lao dong tap thé: khuyén
khich doanh nghiép chu dong phéi hop véi té chie dai dién nguoi lao dong tai co
5O t6 chirc thuong lugng, xay dung va ky két thoa udc lao dong tap thé phu hop
v6i didu kién thyc té.

- Kip thoi tong hop nhimg khoé khan, vuéng mic, kién nghi cua héi vién
trong qud trinh trién khai thuc hién, gui vé Hiép hoi Doanh nghiép tinh dé tong
hop, phdi hop véi céc co quan lién quan huéng dan, hd trg.

2. Pé nghi cac don vi, doanh nghiép hgi vién

- Chu dong nghién ctru ndi dung Hudng dan; ra soat tinh hinh thuc hién
phap luat lao dong, doi thoai tai noi lam viéc, thuong lugng tap thé va thoa udc
lao dong tap thé tai doanh nghiép.

- bé nghi cac doanh nghiép chua cé thdéa udc lao dong tap thé, chu dong
tang cudng doi thoai, nghién ctru nhu cau, diéu kién thuc té va phéi hop véi t6
chire dai dién nguoi lao dong tai co s dé td chire thuong luong, tién t6i ky két
thoa ude lao dong tap thé khi c¢6 du didu kién theo quy dinh.

- Béi voi doanh nghi¢p dang c6 thoa udc lao dong tap thé con hiéu luc,
thuong xuyén ra soat, danh gid viéc thuc hién cac ndi dung da cam két; kip thoi
thuong lugng stra doi, bo sung nhiting ndi dung khéng con phu hop.

. Doi voi doanh nghiép c6 thoa udce lao dong tap tl}é sdp hét han, chi dong
phoi hop vai t6 chure dai di’én nguoi lao dong ‘Eai co s¢ tién hanh thuong luong dé
kéo dai thoi han hodc ky két thoa udc mai (biéu 83 B9 luat Lao dong nim 2019).

Trong qua trinh thuc hién, truong hop 6 khé khan, vudng mic vé chuyén
mon, nghi¢p vu, doanh nghiép c6 thé lién hé S& Noi vu tinh (qua Phong Ngwoi
co cong va Lao djng, viéc lam; s6 di¢n thogi: 02123.909.886) dé duogc hudng
dan cu thé.
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3. Giao Vin phong Hiép hdi Doanh nghiép tinh

- Theo ddi, don doc, phdi hop véi cac Chi hoi, t chire thanh vién tuyén
truyén, pho bién va trién khai Huéng dan dén doanh nghiép hoi vién.

- Tiép nhan, téng hop céc kho khan, vuéng méc, kién nghi cua doanh
nghiép; chu dong phdi hop véi cac co quan lién quan dé huéng dan, hd trg doanh
nghiép trong qua trinh té chuc thuong luong, xay dung va thuc hién thoa udc lao
dong tap thé.

- Tong hop tinh hinh trién khai, tham muu Ban Thuong truc Hiép hoi céc
noi dung can kién nghi, dé xuat voi co quan cd thAm quyén nham ho tr¢ doanh
nghié€p xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bo.

Trén day la Huéng dan mot s6 noi dung vé thuong luong tap thé va ky két
thoa udce lao dong tap thé tai doanh nghiép. Hi¢p hoi Doanh nghiép tinh dé nghi
cac Chi hoi, té chuc thanh vién, doanh nghiép héi vién va cac don vi lién quan
phéi hop trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh (b/c);

- So'Noi vu (phéi hop);

- Lién doan Lao dong tinh (phdi hop);

- Ban Cong tac hoi quan ching — Uy ban
MTTQ Viét Nam tinh 9b/c);

- Ban Thuong vu HHDN;

- Ban Chap hanh HHDn;

- Céac t6 chire thanh vién;

- Cac Chi héi Doanh nghiép khu vuc;
-Hoivien HADN; Nguyén Quoc Khanh
- Trang thong tin dién tir (sba.vn);

- Luu: VP,




